3

[image: image1.png]



[image: image2]
                                                                        Zarządzenie dyrektora szkoły nr 6/2026/2027  
                                                                                                      z dnia 25.09.2026r.                                          
Procedura ewakuacji uczniów, nauczycieli i pracowników
 Szkoły Podstawowej Nr 1 

w Hrubieszowie

na wypadek ataku zbrojnego, 
w tym ataku z powietrza

Procedura ewakuacji uczniów, nauczycieli i pracowników szkoły na wypadek ataku zbrojnego, w tym ataku z powietrza

PROCEDURA EWAKUACJI UCZNIÓW I NAUCZYCIELI Z BUDYNKU SZKOŁY 

I. CEL PROCEDURY

II. PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA

 III. PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY- ZARZĄDZENIA EWAKUACJI

IV. SPOSÓB OGŁASZANIA ALARMU – SYGNAŁY ALARMOWE

 V. PRZYDZIAŁ OBOWIĄZKÓW I ORGANIZACJA DZIAŁANIA

· DYREKTOR/WICEDYREKTOR SZKOŁY 

· KIEROWNIK GOSPODARCZY

· SEKRETARIAT SZKOŁY

· WOŹNY/KONSERWATOR  SZKOŁY

· PANIE SPRZĄTACZKI 

· NAUCZYCIELE 

· UCZNIOWIE 

· PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE

 VI. OGÓLNE ZASADY POSTĘPOWANIA PODCZAS EWAKUACJI

VII. DROGI EWAKUACJI /KIERUNKI EWAKUACJI

 VIII. OBOWIĄZKI WYCHOWAWCÓW KLAS I SEKRETARIATU SZKOŁY

 IX. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

 X. PODSTAWA PRAWNA I ODNOŚNIKI 

XI ZAŁĄCZNIKI: 1. 2. 3. 4. 

1.WYKAZ POWIADAMIANYCH SŁUŻB

2. WYKAZ NUMERÓW TEL. KADRY KIEROWNICZEJ I PRACOWNIKÓW ZATRUDNIONYCH W SZKOLE 

3. KIERUNKI OPUSZCZANIA BUDYNKU SZKOŁY /SZKIC/ 

4.WYKAZ OSÓB FUNKCYJNYCH POZOSTAJĄCYCH NA TERENIE SZKOŁY

I. CEL PROCEDURY EWAKUACJI.

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniów i nauczycieli  Szkoły Podstawowej Nr 1 w Hrubieszowie w sytuacji wystąpienia zagrożenia.

II.  PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Określa tryb postępowania oraz uprawnienia i odpowiedzialności osób realizujących niezbędne działanie począwszy od stwierdzenia/ możliwości wystąpienia/ symptomów wskazujących na konieczność podjęcia czynności związanych z ewakuacją uczniów i nauczycieli 

III.  PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

1. Rodzaje alarmu ogłaszanego za pomocą ustalonych środków (syren, rozgłośni radiowych, ośrodków telewizyjnych i radiofonii przewodowej, gongów, dzwonów, urządzeń sygnalizacji świetlnej, itp.) w celu powszechnego ostrzeżenia 
o grożącym niebezpieczeństwie uderzeń z powietrza.
2.W przypadku ogłoszenia alarmu lub otrzymania komunikatu ostrzegawczego w tym alertu RCB  lub Alarm ogłoszony metodą dźwiękową (sygnał modulowany) przez służby, organy administracji publicznej

IV. SPOSÓB OGŁOSZENIA ALARMU – SYGNAŁY ALARMOWE

1. Alarmowanie o zagrożeniach w budynku szkoły odbywa się w ramach wewnętrznego systemu alarmowania z wykorzystaniem sieci dzwonków poprzez ciągły dźwięk dzwonka trwający 30 sekund powtarzany trzykrotnie z 5 sekundowymi przerwami uruchamianego z dzwonka znajdującego się przy sekretariacie szkoły na polecenie dyrektora/wicedyrektora szkoły. Włączenie alarmu oznacza podjęcie przez dyrektora szkoły decyzji o wewnętrznej ewakuacji. 

2. Kierownik gospodarczy uruchamia sygnał dźwiękowy. Nauczyciele uczący w klasach lub opiekujący się w tym czasie dziećmi przystępują do natychmiastowej ewakuacji uczniów w wyznaczone sektory w budynku szkoły  (Plan ewakuacji) 

3. Ewakuację należy prowadzić z sposób zorganizowany kierując się ustaleniami procedury i aktualnie zaistniałą sytuacją. 

4. Komunikat o ewakuacji powinien dotrzeć do wszystkich osób znajdujących się na terenie szkoły. 

V. PRZYDZIAŁ OBOWIĄZKÓW I ORGANIZACJA DZIAŁANIA

1.DYREKTOR/WICEDYREKTOR - 

· Podejmuje decyzję o zakresie ewakuacji/pełnej lub częściowej;

·  Nadzoruje przestrzeganie ustaleń zawartych w niniejszej procedurze;

·   Nakazuje powiadomienie specjalistycznych służb ratowniczych;

·  Nakazuje uruchomienie elementów zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczególności:

· ochrona dokumentacji szkoły,
· zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej, 
· otwarcie wyjść ewakuacyjnych; 
· wprowadza zakaz wejścia na teren szkoły osób postronnych (chyba ze są to osoby potrzebujące schronienia)

· Organizuje akcję ratowniczą;
· Współdziała ze specjalistycznymi służbami ratowniczymi/ PSP, Policją, Pogotowiem( Ratunkowym, 

2.KIEROWNIK GOSPODARCZY 

1. Alarmowanie o zagrożeniach w budynku szkoły odbywa się w ramach wewnętrznego systemu alarmowania z wykorzystaniem sieci dzwonków poprzez ciągły dźwięk dzwonka trwający 30 sekund powtarzany trzykrotnie z 5 sekundowymi przerwami uruchamianego         na korytarzu przy sekretariacie szkoły na polecenie dyrektora szkoły. Włączenie alarmu oznacza podjęcie przez dyrektora szkoły decyzji o wewnętrznej ewakuacji. 

2. Kierownik gospodarczy uruchamia sygnał dźwiękowy. Nauczyciele uczący w klasach lub opiekujący się w tym czasie dziećmi przystępują do natychmiastowej ewakuacji uczniów w wyznaczone sektory w budynku szkoły  (Plan ewakuacji) 

3. Ewakuację należy prowadzić z sposób zorganizowany kierując się ustaleniami procedury i aktualnie zaistniałą sytuacją. 

4. Komunikat o ewakuacji powinien dotrzeć do wszystkich osób znajdujących się na 

terenie szkoły. 

3. PRACOWNIK /WOŻNY/KONSERWATOR
a) po usłyszeniu alarmu szkolnego wstrzymuje wejście osób postronnych na teren budynku szkoły

 b) odblokowuje wszystkie  drzwi ewakuacyjne 
c) Wyłącza główne zasilanie gazowe obiektu
d) po zakończeniu ewakuacji uczniów udaje się do szatni w piwnicy (sektor   B) 

4.PRACOWNICY/NAUCZYCIELE PRZEBYWAJACY NA TERENIE SZKOŁY BOISKACH

a) po usłyszeniu alarmu sprawdzają czy wszyscy opuścili wszystkie pomieszczenia na tej kondygnacji, zamykają okna i drzwi

b) schodząc kolejno z poszczególnych kondygnacji przekazują dyrektorowi szkoły informacje o zakończonej ewakuacji z w/w kondygnacji 

c) po zakończeniu ewakuacji uczniów udają się do szatni w piwnicy (sektor A,B,C,D,E,F) 
5.SEKRETARIAT SZKOŁY

Zgodnie z decyzją Dyrektora Szkoły powiadamia: 

Służby ratunkowe -  Tel. nr 112

Służbę dyżurną Policji -Tel. nr 997

 Służbę dyżurną PSP - Tel. nr 998

Pogotowie Ratunkowe -  Tel. nr 999

Inne służby w zależności od potrzeb

Nadzoruje zabezpieczenie / ewakuację / ważnego mienia, dokumentów, urządzeń,( pieczęci itp.

     6. PANIE SPRZĄTAJĄCE

a)  otwierają drzwi ewakuacyjne - zapewniają drożność dróg ewakuacyjnych 

b) powiadamiają słownie wszystkie osoby o zagrożeniu i jego miejscu.

       7.  NAUCZYCIEL

a) Po usłyszeniu alarmu szkolnego (ciągły dźwięk dzwonka trwający 30 sekund powtarzany trzykrotnie z 5 sekundowymi przerwami). nakazują uczniom natychmiastowe opuszczenie pomieszczeń i sprowadzają uczniów dwójkami do wyznaczonych miejsc schronienia w budynku zgodnie z przyjętą instrukcja A, B, C, D, E, F sprawdzając liczbę uczniów i zamykając drzwi do sali. Uczniowie rzeczy osobiste pozostawiają w opuszczanych pomieszczeniach

 b) Nauczyciele mający zajęcia na terenie boisk podczas alarmu niezwłocznie zbierają uczniów i ewakuują do wyznaczonych miejsc schronienia w budynku szkoły (zgodnie z przepisanym sektorem dla poszczególnej z klas).

 c) Nauczyciele przebywający z uczniami na placu zabaw podczas alarmu niezwłocznie zbierają uczniów i ewakuują do wyznaczonych miejsc schronienia w budynku szkoły (zgodnie z przepisanym sektorem dla poszczególnej z klas).

d) W sektorze ewakuacji usadzają uczniów pod ścianami nakazując im kucnięcie tyłem do ściany, zatkanie uszu i osłonięcie głowy 

e) Sprawdzają liczbę uczniów i towarzyszą im do momentu odwołania alarmu w szkole

 f) Po odwołaniu alarmu odprowadzają uczniów do miejsc, w których odbywają się zajęcia i sprawdzają listy obecności.

g). Dyrektor /wicedyrektor lub osoba wyznaczona  upewnia się co do obecności wszystkich grup oraz sprawdza obecność pozostałego personelu.

h).W przypadku stwierdzenia nieobecności grupy lub osób z personelu decyzje co do dalszego postępowania podejmuje dyrektor lub osoba wyznaczona wicedyrektor 
8.NAUCZYCIEL DYZURUJĄCY

a) W przypadku ogłoszenia alarmu podczas przerwy między lekcjami nauczyciele dyżurujący zbierają i sprowadzają uczniów ze swoich sektorów w miejsce schronienia w budynku  zgodnie z przepisanym sektorem dla poszczególnej z klas). wg planu ewakuacji (zał. nr 1) 

b) Po odwołaniu alarmu odprowadzają uczniów do miejsc, w których odbywają się zajęcia i sprawdzają listy obecności

9. UCZNIOWIE

1. Każdy uczeń przebywający w klasie na zajęciach lekcyjnych, po usłyszeniu alarmu ewakuacyjnego powinien bezwzględnie dostosować się do poleceń nauczyciela, w tym:

 - zamknąć na polecenie nauczyciela wszystkie okna, 

-  ustawić w sposób uporządkowany (dwuszereg) w kierunku wyjścia z klasy, na komendę nauczyciela, bez paniki, żwawym krokiem w sposób uporządkowany, udać się do wyjścia ewakuacyjnego, niezwłocznie meldować nauczycielowi o przypadkach szczególnych, np.:

 ▪ przekazać znane informacje o uczniach przebywających poza klasą (np. w toalecie), 

▪ zgłaszać natychmiastowo przypadki zasłabnięcia, omdlenia 

W czasie ewakuacji nie wolno: 

- biegać, panikować, krzyczeć, pakować rzeczy do plecaka, zadawać dużo niepotrzebnych pytań 
10. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE

1.W każdym z przypadków wymagającym ewakuacji należy postępować zgodnie z planem ewakuacji szkoły oraz ewakuować się drogami ewakuacyjnymi określonymi w procederze.
VI. OGÓLNE ZASADY EWAKUACJI

1. Ściśle stosować się do przekazywanych zaleceń. 

2. Wyłączyć i zabezpieczyć wszystkie urządzenia elektryczne i gazowe. 
3. Wytypowane osoby do działań zabezpieczających ewakuację winny niezwłocznie po usłyszeniu alarmu przystąpić do wykonywania wyznaczonych im zadań. 
4. Wszystkie osoby w trakcie ewakuacji przemieszczają się do wyznaczonych w planie sektorów ewakuacyjnych.

5.  Nauczyciele na miejscu ewakuacji sprawdzają obecność uczniów. 
6. Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywają do czasu otrzymania stosownej informacji, co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakończenia. 
7. W miejscach ewakuacji szkoła zabezpieczy apteczki pierwszej pomocy. 
8. Usadzając uczniów w miejscu bezpiecznego schronienia należy pozostawić puste miejsce naprzeciwko otworów drzwiowych w łazienkach. 
9. W czasie trwania ewakuacji nie będą odbierane telefony w szkole poza telefonami służb . 
10. Uczniowie podczas trwania alarmu i ewakuacji, aż do jej zakończenia pozostają pod opieką pracowników szkoły i nie będą wydawani pod opiekę rodzica/opiekuna.
VII. DROGI EWAKUACJI /KIERUNKI EWAKUACJI/

Klasy 1–3 sektor A
· Klasy, które mają zajęcia w salach lekcyjnych, schodzą do małej sali gimnastyki korekcyjnej – w miejscu, gdzie wcześniej znajdowało się przedszkole.

· Dzieci siadają po turecku..

Klasy 4 –sektor B
· Schodzą do wyznaczonego miejsca przy stołówce szkolnej.

· Zejście odbywa się od strony sali nr 3.

· Uczniowie siadają po turecku, od miejsca zejścia do napisu „Stołówka szkolna”.

Klasy 5 sektor C
· Schodzą głównym wejściem do szatni.

· Zajmują miejsca w lewej, wyremontowanej części szatni.

· Uczniowie siadają po turecku lub na ławkach.

Klasy 6 sektor D ( od strony kuchni)

· Schodzą głównym wejściem do szatni.

· Zajmują miejsca w lewej, wyremontowanej części szatni.

· Uczniowie siadają po turecku lub na ławkach.

Klasy 7a, sektor D ( środek szatni)
· Schodzą głównym wejściem do szatni.

· Zajmują miejsca w lewej, wyremontowanej części szatni.

Uczniowie siadają po turecku lub na ławkach

Klasa 7b  część sektora D i część sektora E
Schodzą wejściem bocznym przy sali nr 7 

· Uczniowie siadają w przejściu między schodami, przy swoich szafkach.

· po turecku lub na ławkach.

Klasy 8a sektor E
Schodzą wejściem bocznym przy sali nr 7 

· Uczniowie zajmują miejsca w prawej części szatni. 

· Uczniowie siadają po turecku lub na ławkach.

Klasy 8b i 8c sektor F
Schodzą wejściem bocznym przy sali nr 7 

· Uczniowie zajmują miejsca przy swoich szafkach.

· Uczniowie siadają po turecku lub na ławkach.

W złączeniu palny dróg ewakuacyjnych Załącznik 1
VIII. OBOWIĄZKI WYCHOWAWCÓW KLAS / SEKRETARIATU SZKOŁY/

1. Opracować wewnętrzną procedurę stanowiącą załącznik co uwzględniającą własne potrzeby i uwarunkowanie w szczególności w zakresie zabezpieczenia dokumentów/ dzienników postępowania w przypadku pozostania uczniów w pomieszczeniach szkoły;
 2. Posiadać wykaz ważnych dokumentów, urządzeń, pieczęci itp., które mają być zabezpieczone/ ewakuowane; 

3. Posiadać przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczęci itp.; 

4. Przeszkolić uczniów w zakresie organizacji, przebiegu ewakuacji;

 5. Przeprowadzić próbą ewakuację klas w ramach godzin wychowawczych;
IX.POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Wyznaczyć nauczycieli regulujących ruchem, zabezpieczających dokumenty, ważne mienie itp.; 
2. Na terenie szkoły do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje woźny szkoły oraz wyznaczone osoby funkcyjne
X. PODSTAWA PRAWNA I ODNOŚNIKI
· Ustawa z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludności i obronie cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1907, z późn. zm.).
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 14 maja 2025 r. w sprawie alarmów i komunikatów ostrzegawczych (Dz. U. z 2025 r. poz. 645).
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 25 lutego 2025 r. w sprawie ćwiczeń z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej (Dz. U. z 2025 r. poz. 253).
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1604, z późn. zm.).
· Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (tekst jedn.: Dz. U. z 2025 r. poz. 1043, z późn. zm.), w szczególności art. 68 ust. 1 pkt 3 i 6.
· Statut Szkoły Podstawowej Nr 1 w Hrubieszowie – w zakresie zadań szkoły i pracowników dotyczących bezpieczeństwa uczniów.
· Aktualne komunikaty i zalecenia właściwych organów ochrony ludności, Państwowej Straży Pożarnej, Policji, Rządowego Centrum Bezpieczeństwa oraz organu prowadzącego szkołę.
Obowiązujące zasady do procedury :
· ZASADY  POSTĘPOWANIA PODCZAS TRWANIA ZAGROŻENIA.

· 
ZASADY  POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PRÓBY ODBIORU DZIECKA PRZEZ RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO PODCZAS EWAKUACJI SZKOŁY

WYKAZ TELEFONÓW
Służby ratunkowe(  Tel. nr 112
Służbę dyżurną Policji( Tel. nr 997
Służbę dyżurną PSP(  Tel. nr 998
Pogotowie Ratunkowe(  Tel. nr 999
Inne służby w zależności od potrzeb(
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1. ZASADY  POSTĘPOWANIA PODCZAS TRWANIA ZAGROŻENIA
§1
1. W czasie przebywania dzieci w wyznaczonym miejscu nauczyciele zapewniają im stałą opiekę i nadzór, dążą do odwrócenia uwagi od zdarzeń mających miejsce na zewnątrz (odgłosy wybuchów, ewentualne wstrząsy itp.). Należy zachować spokój oraz ograniczać zachowania mogące powodować dodatkowe napięcie lub panikę.

2. Nauczyciele powinni zajmować dzieci spokojnymi aktywnościami, dostosowanymi do ich wieku i sytuacji, oraz przekazywać im krótkie, jasne komunikaty.

3. Bezwzględniej nie wolno dopuścić do niekontrolowanego przemieszczania się dzieci ani pozostawiania ich bez opieki. Każdy nauczyciel odpowiada za dzieci ze swojej grupy.

4. W przypadku bezpośredniego zagrożenia należy zastosować się do aktualnych komunikatów i poleceń służb. Jeżeli sytuacja tego wymaga, dzieci i pracownicy powinni przyjąć pozycję zapewniającą możliwie największą ochronę, w szczególności kucnąć lub położyć się nisko przy podłożu oraz osłonić głowę i uszy.

5. W przypadku wystąpienia urazów o charakterze medycznym w pierwszej kolejności bezwzględnie należy udzielić pomocy posiadanymi środkami medycznymi, a następnie w miarę możliwości przekazać informację o osobach poszkodowanych odpowiednim służbom ratowniczym (nr 112 lub pogotowie ratunkowe, straż pożarna). Nie należy samodzielnie opuszczać miejsca bezpiecznego ukrycia w celu przetransportowania osoby rannej do punktu medycznego. Ewentualną decyzję w tym zakresie podejmuje Dyrektor.

§ 2

Dyrektor powinien imiennie przydzielić następujące zadania:

 osoba odpowiedzialna za kontakt z numerem 112 i służbami; ………………..
osoba odpowiedzialna za dokumentację i listy obecności;……………………..
 osoba odpowiedzialna za apteczkę i pomoc przedmedyczną; 

osoba odpowiedzialna za otwarcie, przygotowanie i zabezpieczenie miejsca schronienia………………………………. 

osoba odpowiedzialna za odcięcie mediów, jeżeli jest to konieczne i bezpieczne;……………………………………
 osoba odpowiedzialna za sprawdzenie toalet, szatni, sal, korytarzy i innych pomieszczeń;……………………………….
 osoba odpowiedzialna za wsparcie dzieci z niepełnosprawnościami, dzieci z ograniczoną mobilnością oraz dzieci wymagających stałego leczenia lub specjalnej opieki……………………………………….
 Pracownicy obsługi nie mogą samodzielnie opuszczać placówki, jeżeli mają przydzielone zadania związane z zabezpieczeniem dzieci lub budynku.
§ 3

Do miejsca schronienia należy zabrać, w miarę możliwości i bez opóźniania przejścia:

a) aktualne listy dzieci i pracowników; 

b) telefon służbowy i ładowarkę lub powerbank;

c) apteczkę pierwszej pomocy; 

d) indywidualne leki dzieci, zgodnie z obowiązującymi w placówce zasadami ich przechowywania i podawania;

e) wodę pitną;

f)  latarki i zapasowe baterie;

g)  środki higieniczne; 

h) rękawiczki jednorazowe, maseczki i podstawowe środki ochrony osobistej; 

i)  podstawowe środki do sprzątania i worki na odpady;

j) kamizelki odblaskowe lub oznaczenia dla personelu;

k)  gwizdek lub prosty środek sygnalizacyjny; 

l) klucze do pomieszczeń technicznych i schronienia; 

 Nie należy zabierać do schronienia przedmiotów, które powodują tłok, utrudniają przejście albo mogą stwarzać zagrożenie pożarowe.

§ 4

Drogi ewakuacyjne i miejsca ewakuacji 

1. zgodne z planem
Miejsca ewakuacyjne:

miejsce malej sali korekcyjnej klasy 1-3 sektor A 

miejsce klas  4 zejście do szatni przy stołówce szkolnej sektor B
     korytarz w szatni  klasy 5 (ściana przy drzwiach  intendent, magazyn) sektor C
szatnia główna strona lewa ( wyremontowana od strony kuchni) klasy 6  sektor D

szatnia główna strona lewa ( wyremontowana część środkowa) klasy 7a  sektor D

szatnia główna przy zejściu klasa 7b sektor D/E

szatnia główna strona prawa  klasy  8a ( patrząc od zejścia głównego do szatni) sektor E
     szatnia główna strona prawa przejście 1  klasy  8b, 8c( patrząc od zejścia głównego do   szatni)  sektor F

§ 5

Obowiązki wychowawców i Dyrektora

 1. Przeszkolić pracowników/uczniów w zakresie organizacji i przebiegu ewakuacji.

 2. Przeprowadzać okresowe próbne ewakuacje

2. ZASADY  POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PRÓBY ODBIORU DZIECKA PRZEZ RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO PODCZAS EWAKUACJI SZKOŁY

§ 1 Cel 

1. Celem zasady postępowania  jest zapewnienie bezpieczeństwa uczniom oraz pracownikom szkoły w przypadku wystąpienia konieczności ewakuacji, a także określenie zasad postępowania w sytuacji, gdy rodzic/opiekun prawny zgłasza się               w trakcie trwającej ewakuacji w celu odebrania dziecka.

2. Zasada postępowania  ma na celu:

· zapewnienie ciągłości i prawidłowego przebiegu ewakuacji;

· utrzymanie kontroli nad liczbą i miejscem pobytu uczniów;

· zapobieganie samowolnemu opuszczaniu przez uczniów wyznaczonego miejsca ewakuacji;

· określenie zasad komunikacji pomiędzy pracownikami szkoły                                     a rodzicami/opiekunami prawnymi;

· właściwe udokumentowanie sytuacji, w której rodzic żąda odebrania dziecka podczas trwającej ewakuacji.

§ 2. Zasady ogólne

1. W czasie ewakuacji nadrzędnym obowiązkiem szkoły jest zapewnienie bezpieczeństwa uczniom oraz prawidłowe przeprowadzenie ewakuacji.

2. Podczas ewakuacji uczniowie pozostają pod opieką wyznaczonych pracowników szkoły i przemieszczają się do wyznaczonego miejsca zbiórki lub strefy bezpieczeństwa.

3. Uczniowie nie mogą samowolnie opuszczać wyznaczonego miejsca ewakuacji.

4. W czasie trwania ewakuacji należy stosować się do poleceń osoby kierującej ewakuacją oraz właściwych służb.

5. Sam fakt posiadania przez rodzica lub opiekuna prawnego prawa do odbioru dziecka nie oznacza, że może on samodzielnie wejść do strefy ewakuacji, zabrać dziecko lub zakłócić działania ewakuacyjne z pominięciem poleceń osoby kierującej ewakuacją lub służb.

6. O możliwości wydania dziecka rodzicowi w trakcie ewakuacji decyduje dyrektor szkoły lub osoba kierująca ewakuacją, z uwzględnieniem aktualnej sytuacji i poleceń właściwych służb.

7. Jeżeli wydanie dziecka w danym momencie mogłoby naruszyć zasady bezpieczeństwa lub utrudnić ewakuację, dziecko pozostaje w miejscu ewakuacji do czasu ustania przeszkody albo uzyskania odpowiednich wytycznych.

§ 3. Postępowanie nauczyciela

1. Nauczyciel sprawujący opiekę nad uczniami podczas ewakuacji:

1. przeprowadza uczniów do wyznaczonego miejsca ewakuacji;

2. sprawdza stan liczbowy grupy/klasy;

3. nie pozwala uczniowi samodzielnie opuścić grupy;

4. nie opuszcza grupy w celu prowadzenia rozmów z rodzicem, jeżeli mogłoby to zagrozić bezpieczeństwu pozostałych uczniów;

5. przekazuje dyrektorowi lub osobie kierującej ewakuacją informację o rodzicu, który zgłasza się po dziecko.

2. Jeżeli rodzic żąda natychmiastowego wydania dziecka, nauczyciel informuje go spokojnie, że:

trwa ewakuacja;

dziecko znajduje się pod opieką szkoły w wyznaczonym miejscu bezpieczeństwa;

nauczyciel nie może samodzielnie odstąpić od zasad ewakuacji;

w sprawie odbioru dziecka należy skontaktować się z dyrektorem lub osobą kierującą ewakuacją.

Nauczyciel nie powinien prowadzić z rodzicem negocjacji ani opuszczać grupy uczniów w celu rozwiązania sytuacji.

Jeżeli rodzic próbuje wejść do strefy ewakuacji lub samodzielnie zabrać dziecko, nauczyciel nie powinien podejmować działań fizycznych, które mogłyby spowodować zagrożenie. Powinien niezwłocznie powiadomić dyrektora lub osobę kierującą ewakuacją.

§ 4. Postępowanie dyrektora lub osoby kierującej ewakuacją

1. Dyrektor lub osoba kierująca ewakuacją przejmuje kontakt z rodzicem, który zgłasza się po dziecko.

2. Należy ustalić:

· tożsamość osoby zgłaszającej się po dziecko;

· dane dziecka;

· klasę/grupę dziecka;

· przyczynę zgłoszenia się rodzica;

· aktualną sytuację dotyczącą ewakuacji.

3. Rodzic zostaje poinformowany o:

· trwającej ewakuacji;

· miejscu przebywania dziecka;

· zasadach bezpieczeństwa obowiązujących podczas ewakuacji;

· konieczności stosowania się do poleceń osoby kierującej ewakuacją                             i właściwych służb;

· możliwości lub braku możliwości wydania dziecka w danym momencie.

4. Jeżeli sytuacja bezpieczeństwa pozwala na wydanie dziecka, dziecko może zostać wydane rodzicowi/opiekunowi prawnemu zgodnie z obowiązującymi w szkole zasadami odbioru dzieci.

5. Jeżeli ze względu na trwające zagrożenie, decyzję osoby kierującej ewakuacją lub polecenia służb wydanie dziecka nie jest w danym momencie możliwe, rodzic zostaje o tym poinformowany.

6. Rodzic nie może samodzielnie wejść do strefy bezpieczeństwa ani zabrać dziecka                 z grupy z pominięciem obowiązujących zasad.

7. W przypadku agresywnego zachowania rodzica, próby siłowego wejścia do strefy ewakuacji, odmowy wykonania poleceń lub utrudniania prowadzenia ewakuacji należy niezwłocznie powiadomić dyrektora, a w razie potrzeby właściwe służby,                      w szczególności Policję pod numerem 112.

§ 5. Odbiór dziecka podczas trwającej ewakuacji
1. Jeżeli dyrektor lub osoba kierująca ewakuacją dopuści możliwość wydania dziecka rodzicowi podczas trwającej ewakuacji, odbiór powinien zostać odnotowany.

2. Przed wydaniem dziecka pracownik szkoły:

· potwierdza tożsamość rodzica/opiekuna prawnego;

· potwierdza dane dziecka;

· odnotowuje datę i godzinę odbioru;

· odnotowuje fakt, że odbiór nastąpił podczas trwającej ewakuacji.

3. Rodzic może zostać poproszony o podpisanie Oświadczenia rodzica/opiekuna prawnego o odbiorze dziecka w trakcie ewakuacji, stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej procedury.

4. Oświadczenie ma na celu udokumentowanie przebiegu zdarzenia oraz faktu, że rodzic został poinformowany o sytuacji i zasadach bezpieczeństwa.

5. Podpisanie oświadczenia nie może być traktowane jako automatyczne zwolnienie szkoły, dyrektora lub pracowników szkoły z odpowiedzialności wynikającej                          z przepisów prawa.

6. Samo podpisanie oświadczenia przez rodzica nie może również stanowić podstawy do wydania dziecka, jeżeli wydanie dziecka jest w danym momencie zabronione lub niewskazane ze względów bezpieczeństwa albo wynika z poleceń osoby kierującej ewakuacją lub właściwych służb.

§ 6. Odmowa podpisania oświadczenia
1. Jeżeli rodzic, któremu dziecko zostało wydane zgodnie z decyzją osoby uprawnionej, odmawia podpisania oświadczenia, pracownik szkoły odnotowuje ten fakt                                w dokumentacji zdarzenia.

2. Adnotacja może zawierać:

· datę i godzinę;

· dane dziecka;

· dane rodzica;

· informację o odmowie podpisania dokumentu;

· imię i nazwisko pracownika obecnego przy zdarzeniu;

· ewentualne informacje o świadkach.

3. Odmowa podpisania oświadczenia nie powinna prowadzić do eskalowania konfliktu               z rodzicem.

§ 7. Sytuacja, w której rodzic próbuje samowolnie zabrać dziecko
1. Jeżeli rodzic próbuje wejść do strefy ewakuacji lub zabrać dziecko bez zgody osoby kierującej ewakuacją:

1. pracownik szkoły informuje rodzica o obowiązujących zasadach;

2. wzywa dyrektora lub osobę kierującą ewakuacją;

3. nie dopuszcza do sytuacji, w której działanie rodzica powoduje zagrożenie dla pozostałych uczniów;

4. w przypadku eskalacji lub zagrożenia bezpieczeństwa powiadamia odpowiednie służby.

2. Jeżeli zachowanie rodzica uniemożliwia lub utrudnia prawidłowe przeprowadzenie ewakuacji, należy niezwłocznie poinformować osobę kierującą ewakuacją oraz, jeżeli jest to konieczne, Policję lub inne właściwe służby.

3. Po zakończeniu zdarzenia należy sporządzić notatkę służbową opisującą przebieg sytuacji.

§ 8. Dokumentowanie zdarzenia
1. Każdy przypadek nietypowego zachowania rodzica podczas ewakuacji powinien zostać udokumentowany, jeżeli jego przebieg mógł mieć wpływ na bezpieczeństwo uczniów lub organizację ewakuacji.

2. Notatka służbowa powinna w szczególności zawierać:

· datę i miejsce zdarzenia;

· godzinę rozpoczęcia i zakończenia zdarzenia;

· dane dziecka;

· dane rodzica/opiekuna;

· opis sytuacji;

· informacje przekazane rodzicowi;

· wydane polecenia;

· reakcję rodzica;

· informację, czy dziecko zostało wydane;

· dane pracowników szkoły uczestniczących w zdarzeniu;

· informację o ewentualnym powiadomieniu służb.

3. Dokumentacja powinna być przechowywana zgodnie z zasadami obowiązującymi w szkole oraz przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych.

§ 9. Obowiązki rodziców/opiekunów prawnych
1. Rodzic/opiekun prawny, który zgłasza się do szkoły podczas ewakuacji, zobowiązany jest:

· stosować się do poleceń osoby kierującej ewakuacją;

· nie wchodzić samodzielnie do strefy ewakuacji;

· nie utrudniać pracy nauczycielom i pracownikom szkoły;

· nie zabierać dziecka z grupy bez uzyskania zgody osoby uprawnionej;

· stosować się do poleceń właściwych służb.

2. Rodzic powinien mieć świadomość, że w sytuacji zagrożenia wydanie dziecka może zostać czasowo wstrzymane do czasu zapewnienia warunków umożliwiających bezpieczne przekazanie dziecka.

§ 10. Postępowanie po zakończeniu ewakuacji
1. Po zakończeniu zagrożenia dyrektor lub osoba kierująca ewakuacją podejmuje decyzję dotyczącą dalszego sposobu postępowania z uczniami.

2. W przypadku powrotu uczniów do szkoły lub ich przekazania rodzicom należy stosować obowiązujące w szkole zasady odbioru dzieci.

3. Jeżeli podczas ewakuacji doszło do incydentu z udziałem rodzica, dyrektor dokonuje jego oceny i sporządza odpowiednią dokumentację.

4. W przypadku poważnego naruszenia zasad bezpieczeństwa dyrektor może podjąć dalsze działania zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz procedurami szkoły.

§ 11. Postanowienia końcowe
1. Procedura obowiązuje wszystkich pracowników szkoły uczestniczących w organizacji i prowadzeniu ewakuacji.

2. Procedurę należy stosować łącznie z obowiązującą w szkole instrukcją bezpieczeństwa pożarowego, instrukcją organizacji ewakuacji, statutem szkoły oraz innymi procedurami dotyczącymi bezpieczeństwa uczniów.

3. Pracownicy szkoły powinni zostać zapoznani z niniejszą procedurą.

4. Rodzice/opiekunowie prawni powinni zostać poinformowani o zasadach odbioru dzieci obowiązujących podczas sytuacji kryzysowych i ewakuacji.

5. Procedura podlega okresowemu przeglądowi i aktualizacji, w szczególności po przeprowadzeniu ewakuacji lub wystąpieniu rzeczywistego zdarzenia wymagającego jej zastosowania.

ZAŁĄCZNIK NR 1

OŚWIADCZENIE RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO O ODBIORZE DZIECKA                  W TRAKCIE EWAKUACJI

Imię i nazwisko dziecka: ..............................................................................................
Klasa/grupa: ..................................................................................................................

Imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego: ...............................................................

Data: .............................................
Godzina: .........................................

Oświadczam, że zostałem/am poinformowany/a przez pracownika szkoły o trwającej ewakuacji oraz o obowiązujących zasadach bezpieczeństwa.

Zostałem/am poinformowany/a, że moje dziecko przebywa w wyznaczonym miejscu ewakuacji pod opieką pracowników szkoły.

Pomimo przekazanych mi informacji zgłosiłem/am żądanie odebrania dziecka.

Oświadczam, że przed przekazaniem dziecka zostałem/am poinformowany/a o możliwości oraz warunkach jego odbioru, wynikających z aktualnej sytuacji ewakuacyjnej.

Data i godzina przekazania dziecka: .............................................................................

Uwagi:
..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

Podpis rodzica/opiekuna prawnego:
....................................................................

Podpis pracownika szkoły:
....................................................................

ZAŁĄCZNIK NR 2

NOTATKA SŁUŻBOWA Z PRZEBIEGU ZDARZENIA

Data zdarzenia: ....................................................
Godzina: ...............................................................
Miejsce: ....................................................................

Imię i nazwisko ucznia: .................................................................................................

Klasa/grupa: ..................................................................................................................

Imię i nazwisko rodzica/opiekuna: ................................................................................

Opis zdarzenia

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

Informacje przekazane rodzicowi

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

Podjęte działania

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

Czy dziecko zostało wydane rodzicowi?

☐ TAK
☐ NIE

Jeżeli tak – data i godzina przekazania: ..................................................................

Czy rodzic podpisał oświadczenie?
☐ TAK
☐ NIE – odmówił podpisania

Czy powiadomiono dyrektora/osobę kierującą ewakuacją?
☐ TAK
☐ NIE

Czy powiadomiono służby?
☐ TAK
☐ NIE

Jakie służby: .................................................................................................................

Osoby obecne przy zdarzeniu:
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

Sporządził/a: .................................................................................................................

Stanowisko: ....................................................................................................................

Podpis: ...........................................................................................................................

ZARZĄDZENIE Nr 6/2026/2027

DYREKTORA SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 1 

W HRUBIESZOWE

z dnia 25.09. 2026r.
w sprawie wprowadzenia Procedury postępowania w przypadku zagrożenia atakiem rakietowym
Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 1043, z późn. zm.), przepisów ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r.                       o ochronie ludności i obronie cywilnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1907, z późn. zm.), rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 14 maja 2025 r.                   w sprawie alarmów i komunikatów ostrzegawczych (Dz. U. z 2025 r. poz. 645), rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 25 lutego 2025 r.                    w sprawie ćwiczeń z zakresu ochrony ludności i obrony cywilnej (Dz. U. z 2025 r. poz. 253), oraz rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.                        w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1604, z późn. zm.), zarządzam, co następuje:

§ 1

1. Wprowadza się do stosowania w Szkole Podstawowej Nr 1  w Hrubieszowie „Procedurę postępowania w przypadku zagrożenia atakiem rakietowym” wraz                         z obowiązującymi zasadami , stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.
2. Procedura obowiązuje wszystkich uczniów, nauczycieli, pracowników niepedagogicznych oraz inne osoby przebywające na terenie szkoły w czasie obowiązywania zagrożenia.
3. Zobowiązuję wicedyrektora, nauczycieli i pracowników szkoły do zapoznania się                 z procedurą oraz wykonywania zadań określonych w tabeli odpowiedzialności.
§ 2

1. Zobowiązuję osoby wyznaczone w procedurze do bieżącej aktualizacji danych kontaktowych, wykazu osób odpowiedzialnych oraz planu miejsc schronienia.
2. Ćwiczenia z zakresu procedury organizuje się zgodnie z obowiązującymi przepisami, z odpowiednim uwzględnieniem wieku i potrzeb psychofizycznych uczniów oraz po dokonaniu oceny ryzyka.
§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania .
SZKOŁA PODSTAWOWA NR 1  im. BOLESŁAWA PRUSA


22-500 Hrubieszów, ul. Listopadowa  12


tel/fax.( 84) 696 2074


e-mail: sp1@sp1hrubieszow.pl


www. sp1hrubieszow.pl








